S i
LICENCIAS
PLAZOS

DETERMINACION DE
PLAZOS.USUFRUCTO.FRACCIONES.

INTERRUPCION

CASOS Y PROCESOS.

DOCUMENTACION E INFORMACION
DISPONIBLE.

CONFECCION Y PRESENTACION.

CONDICIONES.PLAZOS.DOCUMENTACION.

ENFERMEDAD . ATENCION FAMILIAR.FALLECIMIENTO
MATRIMONIO.ESTUDIO. SIN GOCE DE SUELDO.
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CALCULO

De acuerdo a la Resolucidén N°598/2018, en su Art. N°1, los plazos
establecidos para el calculo de la Licencia Anual Reglamentaria
(L.A.R) son los siguientes.

ANTIGUEDAD CANTIDAD DE DiASs
1 ANO 14 HABILES
2 A 4 ANOS 18 HABILES
5 A 6 ANOS 22 HABILES
7 A 10 ANOS 24 HABILES
11 A 15 ANOS 26 HABILES
16 A 20 ANOS 28 HABILES
21 A 25 ANOS 30 HABILES
26 A 30 ANOS 32 HABILES
31 ANOS 0 MAS 35 HABILES

USUFRUCTO

e La L.A.R de cada ano debe ser usufructuada dentro del periodo
comprendido entre el 15 del aifio del devengamiento y el 30 de
diciembre del afio siguiente.

e Antes del 31 de diciembre del ano vigente en el que se solicita, las
licencias pendientes de los dos anos posteriores deberan ser
usufructuadas sin excepcion.

e Se deberan presentar al Departamento de Desarrollo de RRHH y personal
antes del 1 de diciembre del afo en curso.

FRACCIONADO

e De acuerdo a la Resolucién N°598/218 la L.A.R se podra fraccionar
hasta en tres (3) periodos y cada fraccion no puede ser inferior
a cinco (5) dias habiles y no sera compensable en dinero salvo en
caso de baja del agente.
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La L.A.R se podra interrumpir en los siguientes casos:

.Por usufructo de licencia por accidente o enfermedad profesional
.Por usufructo de licencia por enfermedad

.Por razones imperiosas de servicio

.Por usufructo de licencia por fallecimiento del cényuge, padres o
hijos

5.Usufructo de licencia por embarazo

AWN PR

Finalizada la interrupcién el agente debera continuar inmediatamente
con el usufructo de la L.A. R

INTERRUPCION POR RAZONES DE SERVICIO

En este caso la interrupcidén debera ser comunicada por telegrama
colacionado* con aviso de entrega. A tal fin, todo agente que goce de su
L.A.R. fuera de su residencia habitual deberd informar el domicilio
accidental en el que se encontrara.

Si el domicilio accidental es dentro de la jurisdiccion provincial el
agente debera presentarse al servicio al tercer dia habil siguiente a la
recepcioén de la notificacidén correspondiente.

*Comunicacidén que envia un
remitente a un destinatario.
Ingresa en el Sistema de
Telegrafia, y es encaminada y
entregada en domicilio, previa
firma de una constancia de
recibo.

h N, &
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Una vez iniciada la sesién dentro de la intranet
institucional,dentro del Menu General. Busca el subtema
Secretaria General y dentro del menu desplegable selecciona RRHH

g Empleado del
- Menu General

Agenda IS5yS

Direccion De Finanzas » Noticiz
Gestion De Requérimientos b
Secretaria General Bandeja
Tutoriales / Documentacién P Consuka De
Resoluciones
RRHH
i Solicitud Requerimiento
. Teléfonos Internos Tramies

Actualizacién de Entornos
Desarrolio; 06-11-2022 04:53

Preproduccion: 07-11-2022 04:41

RESUMEN Planillas de personal.

DATOS PERSONALES Art. 221

Ausencia par razones parficulares.

Dentro de tu legajo vas a

Domicilio

¥ ASISTENCIA

encontrar eL apartado Ficha de Gomiclio del personal

DESCARGAS desde donde vas a P ——— ESMisG o Sakos

Para ausaflarse an hofaho de Habag.

pOder descargar e-L Permiso de salida oficial
FORMULARIO DE LICENCIAS

Licencia

Sclcitud de koencia

Horas extras

Sokciud de horas extras

Inasistencia

Justificacian de inasistencias,

Liegada tarde

Jushficaciin de legada larde

DD Asig. Familiares

Drecdaraciin jrads o6 A3gnaciones (amBares

DD Ayuda escolar
Beclaraciin Jurada de asignacitn por ayuda escolar
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Mi legaijo

RESUMEN

o o e Asimismo, vas a encontrar
- dentro del apartado

DESCARGAS

N ASISTENCIA un sector

LICENCIAS en donde vas a
poder chequear tus
periodos disponibles

Parte mensual

Licencias

= Correcciones: mi_legajo@issys.gov.ar

Licencias

ART. 22 ) ASUNTOS PART. quedan & dias

2021 a
b

ART. 22 a) L.AR. 0 quedan 11 dias quedan 1 fracciones

Cantidad de dias de icencia tomados: 15 c

ARTZZa)LAR @

Cantidad de dias de kcencia tomados: 26

a Afo del periodo de L.A.R

b Dias que restan de la L.A.R

€ Fracciones restantes
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INSTITUTO DE SEGURIDAD SOCIAL Y SEGUROS

B A I T i
SENOR JEFE:

Me diripo 2 Ui, & fin de seliciiar quismmn tener 2 bien concedemee.....oeeen ... .dllas d=
[T 11T T R ) | T e— STR— ] TSR ([P, [ |'\.||1|r-\:|i"|. Y o [RTIE—
e
f . .
Firma
Aclaracicn

JEFE INE INEPARTAMENTO:

Pase n Secretaria Gemeral (Oficina de Personal p poma gque si cormesprnde s= hege lugar o lo selicindo.

OFICINA DE PERS(NAL:
InFarma g ol agete e S R — les o pomkem. .o e :

dias de licenoin .o FER'S oo e L 1 RS

Completar con cantidad numérica de dias habiles o corridos segln corresponda

Indicar si es Licencia Anual Reglamentaria (personal planta) o Descanso Anual
(personal contratado)

Afo del periodo que se usufructuara
Fecha de inicio de la licencia

Firma del agente

Firma del jefe inmediato autorizando

Apartado que utilizard la/el jefa/e de personal cuando existan errores o
inconsistencias.

PASPOSTCRIM MY .
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e En el caso del personal contratado, de acuerdo a la Resolucidn
73/06 se otorga el Descanso Anual a todo el personal que cuente
con un minimo de un (1) afo de antiguedad en la institucién.

e EL Descanso Anual para el personal con contrato de obre es de de
quince (15) dias corridos que podran ser fraccionados en dos (2)
periodos

e ElL Descanso Anual debera usufructuarse entre el 1 de diciembre
del ano en curso hasta el 31 del aho siguiente, siendo este no
acumulable

e El personal contratado deberd presentar el mismo formulario que
los agentes de planta y establecer con su jefe directo superior
el cronograma de licencias a fin de sostener el normal
funcionamiento del area en la que se desempenfa.
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LICENCIA POR ENFERMEDAD

e El agente debe comunicar su enfermedad/ atencioén de familiar
enfermo dentro de la primera hora fijada para iniciar labor.

e La oficina de personal confeccionara un parte de ausentismo

e Contralor Médico dispondra la visita domiciliaria

e Una vez reintegrado a sus tareas el agente debera presentar el
certificado correspondiente

1. CORTA EVOLUCION

Se otorgaran hasta 30 dias corridos por afio calendario en forma
continua o alternada

e Primeros veinte dias (20) con 100% de haberes

e Los diez dias (10) con el 50% de haberes.

ELl agente que no pudiera reintegrarse a sus tareas una vez
agotados los dias estipulados sera sometido a una Junta Médica
para determinar si su caso sera comprendido como Licencia
Extraordinaria (larga evolucidn).

De no establecerse dicha modificacién su ausencia sera encuadrada
como Licencia por Enfermedad de corta evolucidon otorgandose
treinta (30) dias mas pero sin goce de haberes.

2.LARGA EVOLUCION

Se otorgaran hasta quinientos cuartenta y siete (547 )dias
corridos en forma continua o alternada

e Primeros trecientos sesenta y cinco (365) con 100% de haberes

e Los ciento ochenta y dos (182) restantes con el 50% de haberes.

Los reconocimientos médicos y certificados para el otorgamiento de
la licencia seran realizados y expedidos por el Contralor Médico
del ISSyS.

La concesidn de esta licencia estara subordinada a la presentacion
por parte del agente, del certificado médico oficial. Sin el mismo
no sera factible de ser otorgada.
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ATENCION FAMILIAR

e Se concedera licencia por un plazo de doce (12) dias habiles por
ano calendario. El plazo se podra extender hasta 18 dias corridos
mas, previa intervencion del Contralor Médico.

e Existe la posiblidad de extenderla por cincuenta (50)dias pero
sin goce de haberes.

CONDICIONES

e Que el agente sea el unico familiar que pueda realizar las tareas
de cuidado.

e Que habite el mismo domicilio o integre el mismo grupo familiar.

e Excepcionalmente se admitira la atencidn de padres enfermos que
habiten fuera del ambito del hogar.

e Que el enfermo pueda valerse por sus propios medios para
desarrollar actividades elementales.

FALLECIMIENTO

Se concederd licencia con goce de haberes por fallecimiento de
familiares del agente de acuerdo a la siguiente escala:

FILIACION CANTIDAD DE DIiAS

4 DIAS CORRIDOS (CONYUGE)
30 DIAS CORRIDOS(SI TIENE HIJOS DE HASTA 6

CONYUGE ,HIJO HIJASTRO ANOS INCLUSIVE)

PADRES, PADRASTROS,
HERMANOS , HERMANASTROS

TRES DIAS CORRIDOS

ABUELO O NIETO
COSANGUINEO, PADRES,
HERMANOS O HIJOS
POLITICOS

2 DIAS CORRIDOS
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FALLECIMIENTO

e La licencia se computara a partir del dia subsiguiente del

fallecimiento.
e Se acordaran franquicias por dias de viaje, en razén del uso de

este beneficio, de acuerdo a la siguiente escala

CANTIDAD DE DIiAS

Maximo de 4 DIAS si el agente debe trasladarse a mas de 400
kilometros

Maximo de 2 dias si la distancia fuera hasta 400 kildémetros

El agente debera presentar:
e Partida de defunion/ certificacion médica oficial.

e Certificacion policial que acredite traslado.
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MATRIMONIO

Se concedera licencia con goce de haberes por el término de quince
(15) dias corridos al agente que contraiga matrimonio legitimo en
virtud de las leyes argentinas.

La misma podra utilizarse inmediatamente antes o después de la
fecha del matrimonio. El agente deberd presentar la partida civil
respectiva al finalizar el periodo licenciatorio.

ESTUDIO

Los agentes tendran derecho a que se les facilite su concurrencia a
clase, cursos practios o toda la exigencia de caracter obligatorio
que deban efectuar en establecimientos oficiales o incorporados,en
escuelas técnicas o institutos provados de capacitacion en los que
sea becado por la Administracién Publica Provincial, en horas
coincidentes de trabajo.

Debera presentar:

e Certificado suscripto por su autoridad competente, donde
acredite su condicion de estudiante en un determinado curso de
asistencia obligatoria y horario quedebe cumplir con la
constancia que no existe otro que se efectue fuera de la zona de
su trabajo.

e Los agentes que cursen estudios en establecimientos oficiales
incorporados o en escuelas técnicas e institutos privados de
capacitacion tendran derecho a gozar de franquicias por examen
debiendo presentar la debida constancia otorgada por el
establecimiento educativo.
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SIN GOCE DE SUELDO

Se concedera licencia sin goce de haberes por motivos
excepcionales, debidamente documentados y supeditadas a razones de
servicio conforme a las siguientes reglas

e Cada cinco (5) anos se concedera licencia por el término de un
(1) aiio que podra fraccionarse en dos periodos.

* La concesidn sera efectuada por el Presidente del ISSyS.

e En casos de fuerza mayor o graves asuntos de familia debidamente
comprobados se podrd conceder dos (2) meses mas cuando el agente
haya agotado el ano previsto.

Para gozar de esta licencia el agente debera acreditar una
actividad continua de cinco(5) afos.




